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一、 子帳號設定 

 

單一簽入服務操作說明 
（國民中學版） 

 
適性入學資料管理平臺（以下簡稱適性平臺）自 111 年起全面改採單一簽入機制，提

供國中端操作之系統包含：「志願選填試探與輔導系統」、「變更就學區系統」、「錄取報到管理

系統」及「青年署動向調查系統」。 

國中端主要承辦人之權限已預設開通，其登入帳號及密碼皆與「國中教育會考全國試務

會網站」相同。為落實校內業務分工，主要承辦人具備管理權限，可為校內教師建置子帳號

以協助執行指定業務。本操作手冊將詳細說明子帳號設定、註冊程序、資料維護及密碼救援

等功能；若遇承辦人員職務異動，請原承辦人與新任承辦人分別參閱「更換承辦人」及「註

冊」章節之指引進行作業。 

 

 

 

若需將相關業務授權予專責教師辦理，主要承辦人可透過本功能進行設定。在新增子帳

號前，請務必留意下列事項： 

（一）承辦人必須以國中端的身分登入適性平臺才能設定子帳號。 

（二）子帳號之授權範圍僅限於「志願選填試探與輔導系統」、「錄取報到管理系統」及「青

年署動向調查系統」。 

（三）由適性平臺設定的子帳號，僅擁有適性平臺相關權限，而不具有其他平臺的權限。 

（四）子帳號的設定上限為 2 組。 
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子帳號設定方式如下： 

（一）主要承辦人進入適性平臺（https://12basic.rcpet.edu.tw），點選「學校端」。 

（二）輸入帳號、密碼及驗證碼進行登入。 
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（三）點選左下方「單一簽入作業」。 

（四）進入單一簽入服務頁面後，於頁面下方「子帳號管理」欄位中輸入子帳號使用者的電

子信箱，點選「新增」。 

（五）提醒子帳號使用者前往電子信箱收取金鑰通知信，進行後續註冊程序。 
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二、 註冊 

 

 

 

 

 

子帳號使用者收到註冊金鑰後，請前往單一簽入服務進行註冊。操作方式如下： 

（一） 進入單一簽入服務，點選「註冊」。 

（二） 輸入「註冊金鑰」及驗證碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（三） 請於「身分確認」畫面核對代碼、名稱是否正確。若身分資料正確，請按下「確定」

進行下一步；若資料有誤，請致電服務專線。 

999999 

市立 OO 國中 
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（四） 依照「資料設定」欄位內容填寫資料，「*」為必填欄位。 
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（五） 確認電子信箱是否正確，確認後系統將寄發註冊驗證信至設定的電子信箱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（六） 前往個人電子信箱收取註冊驗證信，點選驗證信中連結，會顯示「帳號已啟用」的訊

息。 

（七） 於帳號已啟用視窗中點選「確定」，即完成個人帳號註冊及啟用程序。 

 

 

 

 

 

註冊驗證信內之連結 1 日內有效，請務必於 1 日內至個人電子信箱收取註冊驗證

信，並完成帳號啟用。若註冊驗證信內連結失效，請重新進行註冊程序。 
！ 

demotest@test.edu.tw 
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三、 帳號資料維護 

 

 

 

 

 

承辦人如需針對聯絡人資訊進行修改、更換信箱或更換密碼，可以進入單一簽入作業進行修

改。操作方式如下： 

（一）登入適性平臺，成功登入後，點選左下角的「單一簽入作業」。 

（二）進入後可以編輯個人資料及修改密碼 

 
如修改電子信箱，則需要重新驗證。 ！ 
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四、 更換承辦人 

 

 

 

 

 

 

原承辦人要交接業務給新承辦人，請依照「更換承辦人」流程，進行承辦人變更。操作方式

如下： 

（一） 進入適性平臺（https://12basic.rcpet.edu.tw），點選「學校端」。 

（二） 進入單一簽入服務，原承辦人輸入帳號、密碼及驗證碼進行登入。 
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（三） 登入後，點選畫面左下角「單一簽入作業」。 

（四） 於「更換承辦人」欄位輸入新承辦人的電子信箱，點選「確定」。 

 

 一經更換承辦人，原承辦人的帳號即失效。 ！ 
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五、 忘記帳號 

 

 

 

 

 

承辦人忘記帳號，可以透過「忘記帳號」功能進行查詢。操作方式如下： 

（一） 於「單一簽入服務」登入畫面下方點選「忘記帳號」。 

 

（二） 輸入電子信箱、姓名及驗證碼後，系統將寄送帳號資料至所填寫的電子信箱。 
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六、 忘記密碼 

 

 

 

 

 

承辦人忘記密碼，可以透過「忘記密碼」進行密碼重設。操作方式如下： 

（一）於「單一簽入服務」登入畫面下方點選「忘記密碼」。 

（二）輸入帳號、電子信箱及驗證碼，系統將寄送重設密碼的連結至所填寫的電子信箱中。 

 

  信件中的連結１天內有效，逾時請重新執行「忘記密碼」程序。 

  

！ 


